
ขั้นตอนการด าเนินโครงการให้บริการวิชาการหมวด 2  

 หัวหน้าโครงการเสนอขออนุมตัิโครงการลงนามในสัญญา

ผ่านภาควิชามายังส านักงานวิจัยและบริการวิชาการ 

(ตรวจสอบความถูกต้องและเอกสารแนบครบถ้วน) 

(ผู้ด าเนินการ : กิตติวรรณ) 

 

ส านักงานวิจัยและบริการวิชาการตรวจสอบเอกสารและ

ท าหนังสือให้คณบด/ีรองคณบดฝีา่ยวิจัยและบริการ

วิชาการลงนามในสญัญา 

(ผู้ด าเนินการ : กิตติวรรณ) 

 

คณะฯ จัดท าหนังสือส่งให้ผู้ว่าจ้าง และลงนามในสัญญา/

ข้อตกลง 

(ผู้ด าเนินการ : กิตติวรรณ) 

 

ผู้ว่าจ้าง ลงนามในสญัญา/ข้อตกลง 

(ประสานงานระหว่างผู้ว่าจ้างเกี่ยวกับการลงนาม) 

(ผู้ด าเนินการ : กิตติวรรณ) 

 

ผู้ว่าจ้างโอนเงินเข้าบญัชีเงินรายไดค้ณะฯ คณะออกใบส าคัญรับเงิน 

และน าส่งเงินเข้าบัญชีมหาวิทยาลยั  

(รับแจ้งการโอนเงินและประสานงานให้คณะฯ น าส่งเงินให้

มหาวิทยาลยั) 

(ผู้ด าเนินการ : กิตติวรรณ) 

 

กองคลังด าเนินการเบิกจ่ายเงินเขา้บัญชีอุดหนุน การ

ให้บริการวิชาการหมวด 2 ของคณะฯ 

(ผู้ด าเนินการ : กิตติวรรณ) 

เอกสารที่ต้องส่งมาด้วย 

1. ข้อเสนอโครงการ 

2. ร่างสัญญา/ข้อตกลง 

3. งบประมาณโครงการ 

เอกสารที่ได้รับจากส านักงานวิจัยและบริการวิชาการ 

1. ค าสั่งมหาวิทยาลัยมหิดลที่ 3186-2561 เร่ือง มอบอ านาจในการ

ด าเนินการให้บริการทางวิชาการ 

2. ส าเนาบตัรประชาชนคณบดี/รองคณบดีฝ่ายวิจยัและบริการ

วิชาการ 

3. ค าสั่งแต่งตั้งคณบดี/รองคณบดีฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 

4. หนังสือขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา 

5. หนังสือขึ้นทะเบียน EGP 

6. ค าสั่งจัดตั้งคณะฯ 

7. ส าเนาบตัรประจ าตัวผู้เสียภาษีของมหาวิทยาลัยมหิดล 

8. แบบอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย 

9. หน้าบัญชีธนาคาร 

หัวหน้าโครงการจัดท ารายงานผลการด าเนินโครงการมายังส านัก

งานวิจัยและบริการวิชาการ 

(ผู้ด าเนินการ : หัวหน้าโครงการ) 

หมายเหตุ : ค่าธรรมเนียมการให้บริการวิชาการหมวด 2 

ในอัตราไม่น้อยกว่า ร้อยละ 10 จากวงเงินในสัญญา 

คณะฯ รายงานการด าเนินงานและสิ้นสดุการให้บริการวิชาการ 

หมวด 2 ให้มหาวิทยาลยั ผ่าน INT 

(ผู้ด าเนินการ : กิตติวรรณ) 

 

ส านักงานวิจัยและบริการวิชาการตรวจสอบรายงานผลการด าเนิน

โครงการเสนอต่อคณบดหีรือรองคณบดีที่ได้รับมอบหมาย 

(ผู้ด าเนินการ : กิตติวรรณ) 


